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	فرم پرسشنامه ارزیابی توان اجرایی
تأمینکنندگان کالا
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	تاریخ تکمیل : 
	
	



تأمینکننده محترم
با سلام؛
این پرسشنامه به منظور شناسایی و ارزیابی توان اجرایی تأمینکنندگان کالا اعم از مواد، تجهیزات، قطعات و ... شرکت پتروشیمی ایلام تنظیم گردیده است. لذا جهت ارزیابی و درج نام آن شرکت در فهرست تأمینکنندگان مجاز این شرکت، با عنایت به توضیحات ذیلالذکر نسبت به تکمیل فرم حاضر اقدام نموده و پس از مهر و امضاء توسط صاحب امضاء تعهدآور به انضمام سایر مدارک و مستندات درخواستی در بخش پایانی پرسشنامه،  به آدرس ایمیل SOURCING@ILAMPETRO.COM  ارسال نمایید. 
راهنمای تکمیل پرسشنامه:
· با توجه به اینکه صلاحیت آن شرکت بر اساس اطلاعات مندرج در این پرسشنامه مورد ارزیابی قرار خواهد گرفت، پاسخگویی به تمام بندهای پرسشنامه الزامی است.  
· متقاضیان باید کلیه اطلاعات درخواست شده در پرسشنامه را تکمیل نموده و مدارک و اسنادی را که نشانگر اعتبار اطلاعات مذکور میباشد، ضمیمه نمایند. به اطلاعات بدون مدرک معتبر ترتیب اثر داده نخواهد شد.
· عدم ارسال هرکدام از مدارک خواسته شده به معنای عدم وجود آن بوده و نقص در ارائه مدارک میباشد.
· مدارک واصله بررسی خواهد شد و نتیجه ارزیابی، نواقص مدارک و مهلت رفع آن به اطلاع آن شرکت خواهد رسید.  
· چنانچه بعد از تکمیل پرسشنامه و ارسال مدارک تغییراتی در زمینه فعالیت، آدرس، شمارههای تماس، و ... اتفاق افتد، آن شرکت باید فهرست آخرین تغییرات را طی یک نامه به انضمام مدارک مربوط به شرکت پتروشیمی ایلام اعلام نماید. 
· مسئولیت صحت اطلاعات و اسناد ارائه شده به شرکت پتروشیمی ایلام بر عهده آن شرکت بوده و با خاطی مطابق مقررات برخورد خواهد شد.
· تمامی صفحات این پرسشنامه باید به امضاء مدیر عامل ( صاحب امضاء مجاز ) رسیده و ممهور به مهر شرکت گردد.
· حتی الامکان پاسخها به صورت تایپ شده ارسال شوند.
· کلیه اطلاعات و مدارک ارسال شده نزد شرکت پتروشیمی ایلام محفوظ خواهد بود.  
· تکمیل پرسشنامه، ارائه مدارک و مستندات هیچگونه حقی را برای متقاضیان مبنی بر اینکه قطعاً در فهرست تأمینکنندگان شرکت پتروشیمی ایلام قرار گیرند، ایجاد نخواهد کرد.
                                                                                                          با تشکر
                                                          اداره خدمات فنی کالا و منابع واحد بازرگانی شرکت پتروشیمی ایلام
                                                                          تلفن 3839-084 داخلی 167
	1. اطلاعات تأمینکننده

	نام شرکت:     
	نام قدیم شرکت: 

	تاریخ تأسیس شرکت:
	تاریخ بهرهبرداری:

	تاریخ ثبت:
	شماره ثبت:
	محل ثبت:

	کد اقتصادی:
	شناسه ملی:

	نوع فعالیت: 
فروشنده/ واسطه                 شعبه               نمایندگی انحصاری           نمایندگی رسمی               نمایندگی فروش و خدمات   
سایر           توضیح دهید ..........................................................................................................................................................

	نوع شرکت:  سهامی خاص            سهامی عام             مسئولیت محدود             تعاونی             سایر          توضیح دهید: ...................
............................................................................................................................................................ 

	مدت تشکیل شرکت:   محدود                  نامحدود

	نوع مالکیت:  دولتی          خصوصی             عمومی             تحت پوشش               سایر          توضیح دهید:  ..........................................
....................................................................................................................................... 

	استان محل فعالیت:
	شهر محل فعالیت:

	نام و نام خانوادگی مدیر عامل:
	تابعیت:

	رشته و مقطع تحصیلی:
	سابقه کار:

	هیئت مدیره و سهامداران شرکت:

· اعضاء هیئت مدیره با ذکر؛ نام، سمت، رشته و مقطع تحصیلی، سابقه کار، و حیطه اختیارات:
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	سمت
	رشته و مقطع تحصیلی
	سابقه کار
	حیطه اختیارات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







· شرکا و سهامداران حقیقی و حقوقی با ذکر درصد سهام و ملیت هر یک از شرکا:

	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	درصد سهام
	ملیت

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





	آدرس شرکت: 

	کد پستی:
	تلفن ثابت با پیش شماره: 

	نمابر:
	تلفن همراه:

	وب سایت: 
	پست الکترونیک:

	
2. ساختار تشکیلاتی و نیروی انسانی

تعداد کارکنان شرکت به تفکیک رشته و مقطع تحصیلی، و فعالیت در بخشهای مختلف سازمان:

	مقطع تحصیلی
	تعداد
	رشته تحصیلی/ واحد سازمانی محل فعالیت

	دکترا
	
	

	فوق لیسانس
	
	

	لیسانس
	
	

	فوق دیپلم
	
	

	دیپلم
	
	

	زیر دیپلم
	
	توضیحات در صورت لزوم:

	جمع کل نفرات
	
	




نمودار سازمانی شرکت:
( نمودار سازمانی شرکت را ترسیم نموده و تعداد نفرات هر واحد را ذکر نمایید )











	3. وضعیت ملکی شرکت:   
مالکیت کامل                مالکیت نسبی                   استیجاری   

	4. فضای کار: 
فضای کار شرکت به متر مربع: 
فضای انبار شرکت به متر مربع ( در صورت وجود ):

	5. زمینه فعالیت: 
مکانیک           تأسیسات           هیدرولیک            تجهیزات ثابت و دوار مکانیکی         تجهیزات کارگاهی         ماشین آلات                     
سیستم ها و تجهیزات سرمایشی و گرمایشی و تهویه مطبوع            لوله و اتصالات و آهن آلات          برق             شبکه IT            
ابزار دقیق و اتوماسیون صنعتی              تجهیزات مخابراتی و ارتباط راه دور              تجهیزات اندازهگیری و بازرسی فنی                  
مواد شیمیایی و آزمایشگاهی              لوازم و تجهیزات آزمایشگاهی            روانکارهای صنعتی             ایمنی و آتش نشانی              
ملزومات بسته بندی و انبار داری          مصالح ساختمانی             ماشینهای اداری             ملزومات اداری             کفش                                      
البسه و منسوجات             مواد غذایی            سایر         توضیح دهید: .......................................................................................................................................... ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



	6. شرح کامل فعالیت ( کالاها و برندهای قابل تأمین ): 
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	7. قابلیت انعطاف پذیری در جهت تنوع کالای قابل تأمین:      وجود دارد             وجود ندارد 

	
8. آیا آن شرکت دارای شرکت/ شرکتهای فرعی میباشد:      بلی               خیر 

در صورت تأیید؛ نام، زمینه فعالیت، آدرس، و شماره تلفن شرکتهای فرعی را ذکر نمایید: 
	ردیف
	نام شرکت فرعی
	زمینه فعالیت
	آدرس
	تلفن

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





	9. آیا آن شرکت دارای فروشگاه میباشد:   بلی                 خیر 
در صورت تأیید؛ نام، زمینه فعالیت، آدرس، و شماره تلفن فروشگاه را ذکر نمایید: 

	نام فروشگاه
	زمینه فعالیت
	آدرس
	تلفن

	
	
	
	









	10. آیا گواهینامههای ISO  را اخذ نمودهاید:   بلی            خیر

در صورت تأیید؛ نام گواهینامه، نام موسسه صادر کننده، و تاریخ اخذ آن را ذکر نمایید:
	

	ردیف
	شرح گواهینامه/ نظام
	نام مؤسسه صادر کننده
	نوع گواهینامه
( ملی/ بینالمللی )
	تاریخ اخذ
گواهینامه

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                                                               
  ( مدارک ضمیمه گردد )

	11. نمایندگی انحصاری/ نمایندگی رسمی از برندهای داخلی یا خارجی:  دارید               ندارید

در صورت تأیید؛ نام برند، زمینه فعالیت برند، کشور صاحب برند، تاریخ اخذ نمایندگی و تاریخ انقضاء آن را ذکر نمایید:

	ردیف
	نام برند
	زمینه فعالیت برند
	کشور صاحب برند
	تاریخ اخذ
	تاریخ انقضاء

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





( مدارک ضمیمه گردد )

	12. سابقه فعالیت شرکت:
1 تا 5 سال                  6 تا 10 سال                11 تا 15 سال               بالاتر از 15 سال


	13. آیا آن شرکت در فهرست تأمینکنندگان وزارت نفت، هلدینگ خلیج فارس، شرکتهای تابع آنها و یا سایر      شرکتهای  صنایع بزرگ دولتی یا خصوصی قرار دارد:      بلی               خیر 

در صورت تأیید؛ نام شرکت و تاریخ ثبت در فهرست تأمینکنندگان آن شرکت را ذکر نمایید: 

	ردیف
	نام شرکت
	تاریخ ثبت

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	










( مدارک ضمیمه گردد )

	14. آیا تا کنون با شرکت پتروشیمی ایلام همکاری داشتهاید:    بلی              خیر   

در صورت تأیید؛ فهرست قراردادها/ ابلاغیههای سفارش خرید (طی حداکثر 5 سال گذشته)، تاریخ قرارداد، موضوع قرارداد، برند کالا و مبلغ قرارداد را ذکر نمایید: 

	ردیف
	شماره قرارداد/ ابلاغیه سفارش
	تاریخ قرارداد
	موضوع قرارداد
	برند کالا
	مبلغ قرارداد

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




( مدارک ضمیمه گردد )

	15. آیا تاکنون با شرکتهای نفت، گاز و پتروشیمی یا سایر شرکتهای صنایع بزرگ دولتی یا خصوصی همکاری       داشته اید:    بلی                خیر     

در صورت تأیید؛ فهرست شرکتهای طرف قرارداد (طی حداکثر 5 سال گذشته)، تاریخ قرارداد، موضوع قرارداد، برند کالا و مبلغ قرارداد را ذکر نمایید: 

	ردیف
	نام شرکت طرف قرارداد
	تاریخ قرارداد
	موضوع قرارداد
	برند کالا
	مبلغ قرارداد

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


( مدارک ضمیمه گردد )

	16. رضایتنامه/ تقدیرنامه از شرکتهای کارفرمای قبلی:   دارید:                 ندارید 
      
 در صورت تأیید؛ نام شرکت، موضوع قرارداد و تاریخ دریافت رضایت نامه را ذکر نمایید:


	ردیف
	نام شرکت ارائه دهنده رضایتنامه
	موضوع قرارداد فروش
	تاریخ دریافت رضایتنامه

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




( مدارک ضمیمه گردد )

	17. امکان ارائه اسناد و مدارک اصالت کالا: وجود دارد             وجود ندارد

	18. امکان ارائه اسناد و مدارک کنترل کیفی کالا:    وجود دارد             وجود ندارد

	19. امکان ارائه مدارک مرتبط جهت شناسایی و کنترل کمی کالا در زمان دریافت: وجود دارد             وجود ندارد

	20. امکان ارائه بستهبندی مناسب، ایمن و مطمئن متناسب با نوع کالا:      وجود دارد             وجود ندارد

	21. امکان ارسال و تحویل کالا در سایت شرکت پتروشیمی ایلام:     وجود دارد              وجود ندارد

	22. امکان ارائه تضمین کیفیت کالا: وجود دارد             وجود ندارد

	23. امکان تعویض کالا در طول مدت زمان گارانتی:  وجود دارد             وجود ندارد

	24. امکان ارائه خدمات پس از فروش: وجود دارد             وجود ندارد

	25. امکان ارائه خدمات نصب، راهاندازی، و آموزش ( در صورت لزوم و متناسب با نوع کالا ):  وجود دارد         وجود ندارد

	26. نحوه تسویه حساب:
شرایط پرداخت:   نقدی             اعتباری 
انعطاف پذیری نسبت به شرایط پرداخت:   وجود دارد            وجود ندارد 
در صورت فروش اعتباری یا انعطاف پذیری در شرایط فروش، به سؤالات زیر پاسخ دهید:
امکان انجام معامله با شرایط:
· واریز حداکثر 25% مبلغ معامله به عنوان پیش پرداخت در ازای دریافت ضمانتنامه معتبر در سفارشات مدتدار: بلی        خیر
· تسویه حساب حداکثر 1 تا 2 ماه از تاریخ تحویل و تأیید کمی و کیفی کالا:  بلی           خیر
توضیحات در صورت لزوم: ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


	27. توان مالی
ارائه حداقل يكي از مدارك رديفهاي 1 الي 4 جهت ارزيابي توان مالي الزامي است. شايان ذكر است ارزيابي توان مالي براساس اطلاعات حداكثر پنج سال گذشته تعيين ميشود. همچنين لازم است كليه مدارك ارائه شده داراي مهر و امضاء معتبر باشند:
1. ماليات سالانه براساس تاييد اداره امور مالياتي.
2. بيمه تامين اجتماعي قطعي يا علي الحساب پرداخت شده براساس تاييد سازمان تامين اجتماعي.
3. درآمد ناخالص مستند به اظهار نامه مالياتي يا گواهي بيمه داراييها يا دفاتر قانوني.
4. داراييهاي ثابت مستند به اظهار نامه مالياتي يا گواهي بيمه داراییها يا دفاتر قانوني.


	28. آیا در نظام مالیات بر ارزش افزوده ثبت نام نمودهاید:   بلی            خیر 
(مدارک ضمیمه گردد )

	مدارک مورد نیاز: 
1. کپی اساسنامه شرکت.
2. کپی آگهی ثبت. ( تأسیس شرکت ).
3. کپی آگهی تغییر نام. ( در صورت وجود ).
4. کپی آگهی آخرین تغییرات شرکت در روزنامه رسمی. 
5. کپی سند مالکیت یا اجاره نامه شرکت.
6. کپی گواهینامه ثبت نام در نظام مالیات بر ارزش افزوده. 
7. کپی مجوز نمایندگی انحصاری/ نمایندگی رسمی از برندهای داخلی یا خارجی. ( در صورت وجود ).
8. کپی قراردادها/ نامههای ابلاغ سفارش خرید دریافت شده از شرکت پتروشیمی ایلام. ( در صورت وجود ).
9. کپی قراردادها/ نامههای ابلاغ سفارش خرید دریافت شده از کارفرمایان یا مشتریان عمده. ( در صورت وجود ).
· ارائه تصوير صفحاتي از قراردادهاي منعقده كه مشخص كننده قسمتهای؛ طرفين قرارداد، موضوع قرارداد، ميلغ قرارداد، مدت قرارداد و صفحه مربوط به امضاء قرارداد باشد، الزامي است.
10. کپی رضایتنامه/ تقدیرنامههای دریافت شده از شرکت پتروشیمی ایلام، و سایر کارفرمایان و مشتریان عمده. ( در صورت وجود ).
11. مستندات مربوط به توان فنی و برنامهریزی شرکت شامل رزومه نفرات کلیدی و آخرین نسخه از فهرست تأمین اجتماعی شرکت. 
12. یکی از مدارک مربوط به میزان توان مالی شرکت مندرج در بند 27 پرسشنامه.
کلیه مدارک فوق الذکر باید به امضاء مدیر عامل ( صاحب امضاء مجاز ) رسیده و ممهور به مهر شرکت گردند.
مدارک بدون مهر و امضاء فاقد اعتبار میباشند.

		صحت کلیه اطلاعات فوق الذکر تأیید گردیده و این شرکت متعهد میگردد در صورت نیاز سایر مدارک و مستندات را ارائه نماید.

	نام و نام خانوادگی مدیر عامل (صاحب امضا مجاز )
	تاریخ تکمیل
	امضاء
	مهر شرکت

	


	
	
	




	این قسمت توسط شرکت پتروشیمی ایلام تکمیل میگردد.

	پاسخ به کلیه بندهای پرسشنامه:  بلی           خیر             توضیحات:------------------------------------------------------

	ارسال کلیه مدارک مورد نیاز:  بلی           خیر             توضیحات: --------------------------------------------------------

	امتیاز ارزیابی توان اجرایی شرکت ----------------------------------------:
رتبه شرکت:
A                 B       C                       D  
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